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lNFORME N°o|

PS-015 DEL 15 DE ENERO DE 2025

Dando  cumplimiento  al  contrato  de  prestaci6n  de  servicios,  celebrado  entre  el  municipio
de  La  Union  Valle  y  Emir Adriana  Toro  Guzman,  me  permito  presentar  el  informe  No.1
periodo  comprendido  desde  el   15  de  enero  al   15  de  febrero  de  2025  en  el  cual  se
relacionan  las  actividades  realizadas  soportadas  con  su  registro  fotogfafico  y  planwla  de
seguridad social.

INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO NO:TANTE. PS-185 DEL 04 DE JUNIO DE 2025MUNICIPIODELAUNIONVALLE

CONTRANIT:
891.901.109-3EMIRADRIANA TORO GUZMANC.CNo.1.112.620.440DELAUNION VALLE"PRESTACIONDESERVIclosDEAPOYO   A   LA

CONTRATISTA:
CEDULA DE CIUDADANIA

OBJETO:
GESTION          EN          ACTIVIDADES          DE          TIPOADMINISTRATIVOYOPERATIVOENLAEJECUCION

DE    LAS    ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    LA
SECRETARiA       DE       AGRICULTURA       Y       MEDIO
AMBIENTE  EN  EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE

DEL CAUCA".DIECISEISMILLONES   OCHOCIENTOS   CINCUENTA

VALOR:
Y      DOS      MIL      QUINIENTOS             PESOS      MCTE

($16.852.500)ELPLAZO      DE       EJECUCI    N       DEL       OBJETO

PLAZO DE EJECucloN:
CONTRACTUAL  SERA  CONTADO  A  PARTIR  DE  LA
FIRMA  DE  LEGALIZACION   Y  ACTA  DE   INICIO,   SIN
EXCEDER  EL  TREINTA  Y  UNO  (31)  DE  DICIEMBRE
DE 2025.MUNICIplo DE  LA UNION VALLE04/06/202531/12/2025OSCARMAURICIOCARDONAGARCIA

LUGAR: DE IN,CIO'

FECHAFECHA DE TERIvllNACIONRVISOR.

SUPEAVANCE:
13%
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"PRES_T_Act_ON  DE  SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  PARA EL DESARF?OLLO DE

ACT_MDADES  DE  OFICINA  Y  ATENCION  AL  USUARIO  EN  LA  SECF?ETAF?IA  DE
AGRicuLTUF3A  y  MEDIC  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNlcipio  DE  LA  uN16ir  VALLE

DEL  C,AUCA '

EMIF?  ADF?lANA  TORO  GUZMAN -C  C.1.112,620,440
Numero de  Cont3ctc   \3128559432

PERIODO

Este  informe  hace  referencia  al  periodo  comprendido  entre  04  de junio  al  04  de julio  de
2025

ACTIVIDADES  REALIZADAS

Teniendo en  cuenta  el  objeto del  contrato "PRESTACION  DE  SERVICIOS  DE APOYO A
LA  GESTION   EN  ACTIVIDADES  DE  TIP0  ADMINISTRATIVO  Y  OPERATIVO  EN   LA
EJECUCION    DE    LAS   ACTIVIDADES    Y    PROYECTOS    DE    LA    SECRETARIA   DE
AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE   EN   EL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE   DEL
CAuCA",  se  presenta  la  relaci6n  de  las  actividades  realizadas  y  su  respectivo  registro
fotogfafico,  planilla de seguridad social N° 4604077075 del mes de mayo de 2025.

Actividades especificas del contrato

ITEM DESCRIPC16N

1
Apoyar las actividades logisticas que se desarrollen  por parte de la administraci6n
munlcIpal.

2

Representar   al   Municipio   de   La   Uni6n   Valle   del   Cauca   y/o   la   Secretarfa   de
Agricultura    y    Medio    Ambiente    en    las    diferentes    actividades    o    reuniones

programadas  al  interior de  la  administraci6n  municipal  o  por terceros,  cuando  asl
se requiera.

3

Realizar asistencias tecnicas,  visitas  requeridas  por la  comunidad,  seguimiento  a

proyectos   o   actividades,    acompafiamientos   interinstitucionales   y   demas   que
correspondan,    de   manera   oportuna   y   diligente,    con   su   respectivo   registro
fotografico y documental segtln se requiera

4
Registrar  todas   las  actuaciones  surtidas  dentro  de   las  actividades  tecnicas  y
operativas a su cargo,  en formatos existentes o registros que sean provistos por el
supervisor del contrato.

5

Apoyar en  la  preparaci6n  de  informes  relacionados  con  las diferentes actividades
realizadas,        proyectos       atendidos,       acompafiamientos       interinstitucionales,
segulmiento  a  actividades  desarrolladas  por la  Secretaria  de Agricultura  y  Medio
Ambiente, etc.

6
Apoyar en  la elaboraci6n de  las actas,  comunicaciones,  requerimientos,  informes,
actos administrativos, etc. que le sean encomendados.

(Jrbar"zaci6n  Lijis  Alfredo  Gra]ales  MZ  A casa  3
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7
Apoyar  informes  relacionados  con  las  diferentes  asistencias  t6cnicas  realizadas,

proyectos atendidos, acompaf`amientos etc.                                                           arias  de

8

Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  las  caracterlzaciones  agropeculosproductoresdelmunicipiodeLaUnion:realizarvisitasdeacompaflamiento,tomadedatosyactualizaci6ndeencuestas,entreotras,programadasporparte

de la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente.Asistiralasreunionesprogramadasalinteriorde la administraci6n municipal a porterceros,obrandoenrepresentaci6ndelMunicipiodeLaUnionValledelCauca

9
y/o la secretaria de Agricultura y Medlo Ambiente cuando asi se req=le,ra.               ,o

10
Efectuar  diligencias  externas  e  internas  cuando  las  necesidades    e   serviciorequieran.  ,

11
Actualizar las bases de datos que le han sido asignadas con  la lnformaci6n que  e
haya sido dada;  por medio del uso de herramientas informaticasAtenderyorientaralpdblicoengeneral,sobretramitesyservicios  de  la  oficina,

12 ara facilitar su acceso y atenci6n

13

PParticipar en  las capacitaciones y reuniones que sean  programadas  por parte delaSecretariadeAgriculturayMedioAmbiente,odeterceros,dondesea

designada a asistir par parte del supervisor del contrato.

14
Apoyar las actividades relacionadas con el Consejo Municipal de Desarrollo Rural
-CMDR

15
Apoyar  las  actividades  relacionadas  con  el  Comit6  Municipal  para  la  Seguridad,AutonomiaySoberaniaAlimentariayNutricional-COMUSAN I

16

Desarrollar  las   demas   actividades  que   se   le   asigne   en   virtud   del   obieto  decontratoeinherentesaelyasociadosalcumplimientodelasnecesidadesdela

Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente

Actividades realizadas:

ITENl DESCRIPC16N OBSERVACIONES                        IApoyeyasistienlacelebraci6ndeldiadelcampesinorealizadaeldia8dejunlo

1

Apoyar las  actividades  logisticas que sedesarrollenporpartedela

de 2025 en el CIC de Fatima.administraci6n municipal.

Asiste a la actividad de "enciende  una luz

Urbamzacl6n  LLjls Alfredo  Grajales  MZ  A  casa  3
La  Uni6n  Valle  del  CLiacfi
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"PRESTACION  DE  SERVICIOS DE  APOYO A LA GESTION  PAF`A  EL DESARROLLO DE

ACTIVIDADES  DE  OFIC`INA  Y  ATENC16N  AL  {JSUARIO  EN  LA  SECRETARIA  DE
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Numei-o de  r.`ontacto   3128559432

por  la  vida"  que  se  realzo  el  17  de junio
en el  parque principal del municipio.

2

Representar  al   Municipio  de   La   Uni6n
En    este    periodo    no    desarrolle    estaValle   del   Cauca   y/o   la   Secretarfa   de

Agricultura   y   Medio   Ambiente   en   las actividad.
diferentes      actividades     o      reuniones
programadas        al        interior       de       la
administraci6n  municipal  o  por terceros,
cuando asi se reciuiera.

3

Realizar    asistencias    tecnicas,    visitas Realice     asistencias     tecnicas     de     los
requeridas         por         la         comunidad, usuarios que se acercaron a la secretaria
seguimiento  a  proyectos  o  actividades, a solicitar semillas para huerta casera.
acompafiamjentos   interinstitucionales  ydemasquecorrespondan,demanera

Realice  asistencia  de  los  usuarios que se
oportuna  y  diligente,  con  su  respectivo registraron    a    la    agencia    nacional    de
registro  fotografico  y  documental  segdn tierras.
se reauiera

4

Registrar todas  las  actuaciones  surtidas Diligencie    los    formatos    de    asjstencias
dentro   de   las   actividades   t6cnicas   y t6cnicas  a  productores  agrfcolas  del  mes
operativas   a   su   cargo,    en   formatos de junio del 2025.
existentes      o      registros      que      sean
provistos por el supervisor del contrato.

5

Apoyar  en   la   preparaci6n  de  informes Diligencie    los    formatos    de    actas    de
relacionados        con        las        diferentes seguimiento       de       asistencia       t6cnica
activid ades         rea I izad as ,         proyectos agropecuaria,   del  04  de  junio  al   04  de
atendidos,                        acompaf`amientos julio de 2025.
interinstitucionales,         seguimiento         a
actividades       desarrolladas        por       la
Secretaria     de     Agricultura     y     Medio
Ambiente, etc.

6

Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  las  actas, Realice   el   informe   No.   01    del   periodo
comunicaciones,                 requerimientos, comprendido entre el  04 de junio al  04 de
informes,  actos administrativos,  etc.  quejulio  de  2025.   Cuenta  de  cobro   No.   01,
le sean encomendados. planilla  de   seguridad   social  del   mes  de

mayo de 2025 No.  N°4604077075.

7

Apoyar   informes   relacionados   con   las Diljgencie    los    formatos    de    actas    de
d ifere ntes           asiste ncias           tecn i cas seguimiento       de       asistencia       t6cnica
real izadas ,          proyectos         atend idos , agropecuaria,   del  04  de  junio  al   04  de
acompafiamientos etc. julio de 2025.

lJrbanlzaclbn  LLIIs  Alfredo  Gra}ales  MZ  A  casa  3
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II8

Apoyar las actividades  relacionadas conascaracterizacionesagropecuariasde En este periodo no realice esta actividad.Asistialareuni6ndeseguimientointernadeSedamaparasocializarlosavancesenlasactividadesasignadas.

os   productores   del   municipio   de   LaUnion:realizarvisitasde

acompafiamiento,    toma    de    datos    yactualizaci6ndeencuestas,entreotras,

programadas  por  parte  de  la  SecretariadeAgriculturavMedioAmbiente.

9

Asistir  a  las  reuniones  programadas  al
interior  de  la  administraci6n  municipal  o
por terceros.  obrando en representaci6n
del   Municipio   de   La   union   Valle   del
Cauca y/o la  Secretaria de Agricultura yMedioAmbientecuandoasiserequiera.Efectuardiligenciasexternaseinternas

10

R     lice  las diferentes  actividades que meeaasignaron tanto externas como internas.I.fci6n de

cuando  las  necesidades  del  servicio  loreciuieran.

11

Actualizar las bases de datos que le nan

cu    Ice  e       rlve  con   a  lnorma
los informes y actas de supervision de los
contratistas.

sido  asignadas  con  la  informaci6n  quelehayasidodada;pormediodelusode
Actualice  la  informaci6n  del  consumo  de

herramientas informatlcas combustible.                                                        ue

12

Atender y orientar al  pdblico en  general,sobretramitesyserviciosdelaoficina.Darafacilitarsuaccesovatenci6nParticiparenlascapacitacionesy en   I      a         ierenes      usuarlos
arrimaron    a    la    secretaria    a    solicitar
asesoria en diferentes temas.

13

En este periodo no realice esta actividad.tct''dd

I

reuniones  que   sean   programadas   por
parte  de  la  Secretarla  de  Agricultura  y
Medio  Ambiente,  o  de  terceros,  donde
sea   designada   a   asistir  por   parte   delsupervisordelcontrato.

14
Apoyar las actividades relacionadas conelConsejoMunicipaldeDesarrolloRural-CMDR

\Enesteperiodonorealiceesaaivlact'`dd

15

Apoyar las actividades  relacionadas conelComiteMunicipalparalaSeguridad En este periodo no realice esta a   ivi  a   .y

Autonomia   y   Soberania   Alimentaria
Nutricional -COMUSAN

e   Realice  inscripci6n  a  la  agencia  nacional

16

Desarrollar  las  demas  actividades  qu
se   le   asigne   en   virtud   del   objeto   de de tierras.

contrato e inherentes a el y asociados a
Realice  entrecia  de  semillas  Dara  huertascumplimiento  de  las  necesidades  de  I

Urbaliizaci6n  Luls Alfredo Grajales  MZ A casa 3
La Union Valle del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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ACTIVIDADES  DE  OFICINA  Y  ATENC16N  AL  USUAF?lo  EN  LA  SECRETAF?lA  DE
AGRICULTLJRA  Y  MEDIC  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE
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FLMiF{  ADRl.ANA  TORo  r=3LZMAriJ -C.C  1   112  62o  44o

Numero de  Coritac,{o   3128559432

REGISTRO FOTOGRAFICO

SE ANEXAN FOTOGRAFiAS DE ALGUNAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN
LA SECRETARIA DE AGRICuLTURA

Urbanizacl6n  Luis Alfi-edo  Graiale`s  MZ  A  casa  3
La Uni6n  Valle del  Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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Urbanizaci6n  Luis Alfredo Grajales MZ A casa  3
La  Union  Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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PF`€ESTACION  DE  SERVICIC)S  DE  APOYO  A  LA  GESTION  PAF€A  EL  DESAFIROLLO  DE
ACTIVIDADES  DE  OFIC;lNA  Y  ATENC16N  AL  USUARIO  EN  LA  SECRETARIA  DE

AGRICJULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALD{A  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE
nFL   rAi lcA"
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La  Um6n Valle del  Cuaca
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"PRESTACION  DE  SERVICIOS DE APOY0 A LA GESTION  PARA  EL DESARROLLO DE

ACTIVIDADES  DE  C)FICINA  Y  ATENC16N  AL  USUAF¢lo  EN  LA  SEC;F3ETARIA  DE
AGRICULTURA  Y  MEDIO  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE
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EMIR ADRIANA TORO GUZMAN -C C,1.112620,440
Numercj de  Contacto.  3128559432
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pRESTAcioN  DE  SERvlcicjs  DE  Apoyo A  LA GESTloN  pAFeA  EL DESARROLLC)  DE
/.\C.  i-I \v/lD/='.,LC}E=3  L`)I_  OFICzi{Vix\  Y   ,r^TENCIC)N  AL   LJstuf+f`¢lo   EN   LA   SECRETAFZIA  DE

AGr€(icuJLTURA  `r'  MEDic  AMBIENTE  DE  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  LA  UNION  VALLE
DEL  CAUCA"

EMIR  ADF¢lANA  TOF?O  GUZMAN -C  C.1,112.620,440
NLilTrel-o  de  Contacto.  3128559432

* Se anexa cuenta de cobro N°01,  planilla de seguridad social  N° 4604077075 del mes de

mayo  de  2025  y certificaci6n  para  efectos  de  retenci6n  en  la  fuente  ley  1819 de  2016 -
rentas de trabajo

EMIR ADRIANA TORO GuZMAN
C.C  1.112.620.440 de La Union Valle
Contratista PS-185-2025

Urbanizac,I(jl]  Luls Alfi.ec!c]  Grajates  MZ  A casa  3
La  Ulii6n  Valle  del  Cuac;a
toroguzmane@gmail.com
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